

广州市增城区人民政府地方志办公室2022年度行政许可实施和监督管理情况报告

根据《广东省行政许可监督管理条例》的要求，现将我单位2022年行政许可实施和监督管理情况报告如下：

一、基本情况
2022年，本单位行政许可事项数量情况4项，分别为：县、乡级综合年鉴冠名编纂许可；县级地方志书冠名编纂许可；县级综合年鉴出版许可；县级地方志书出版许可。其中2022年度许可事项全部进驻广东省政务服务事项管理系统，没有未进驻事项，也没有新增或减少的事项。2022年行政许可申请量为0。
依法实施情况。本单位严格遵守法律法规规定的审批权限、范围、程序、条件等；不存在变相设定和实施行政许可情况；2022年对行政许可配套规范性文件进行修改、完善。

在办理期限和时间方面：

1.县、乡级综合年鉴冠名编纂许可，法定办结期限20天（工作日），承诺办结时限1天（工作日）。

2.县级地方志书冠名编纂许可，法定办结期限20天（工作日），承诺办结时限1天（工作日）。

3.县级综合年鉴出版许可，法定办结期限20天（工作日），承诺办结时限1天（工作日）。

4.县级地方志书出版许可，法定办结期限20天（工作日），承诺办结时限1天（工作日）。
（二）公开公示情况。严格执行“双随机一公开”，在广东政务服务网公开公示实施主体、依据、程序、条件、期限、裁量标准、申请材料及办法、收费标准、申请书格式文本、咨询投诉方式等信息的方式、范围等。

（三）监督管理情况。严格按照行政审批有关监管制度、措施、标准实施。2022年对行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定法制审核制度进行了修订完善。制定了《广州市增城区人民政府地方志办公室行政执法公示办法》《广州市增城区人民政府地方志办公室行政执法全过程记录办法》《广州市增城区人民政府地方志办公室重大行政执法决定法制审核实施办法》。
（四）创新方式情况。创新申请受理和办理模式，提高相关事项的网上办理率情况，精简优化审批流程、减少办事环节、缩短办事时限，理顺线上申请办理流程，申请人通过“广东省政务服务网”点击在线申请，填写申报信息提交审核。网上预审通过后选择邮寄或者将扫描版资料发送至我室邮箱，实现全流程网上办理。

（五）推行标准化情况。制定《增城区人民政府地方志办公室关于地方志书、综合年鉴冠名编纂和出版许可的审批制度》，规范行政许可事项名称、实施依据、申请条件、申请材料、办理时限、受理范围、办理流程等。
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